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RIKTLINJER FOR ALVDALENS KOMMUNS INKOPS- OCH
UPPHANDLINGSVERKSAMHET

Regler och ansvar for inkép och upphandling

81

Dessa riktlinjer galler for all upphandling som genomfors av Alvdalens Kommun
och deras bolag enligt lagen (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU), men
aven lagen (2008:962) om valfrihetssystem (LOV), lagen (2017:1146) om
upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (LUF)
samt lagen (2006:1147) om upphandling av koncession (LUK).

Kommunfullmé&ktige - ansvar
e Beslutar om riktlinjer for inkdp och upphandling

Kommunstyrelsen - ansvar
e Huvudman for kommunens upphandlingar

Ekonomichef — ansvar
e Bearbeta riktlinjer och inkdpshandbok utifran forandringar i lagstiftningen
och samarbetsavtalet
e Informera verksamheterna om forandringar i riktlinjer och ink6pshandbok
e Setill att forvaltningarna tillsétter rollerna bestallare
e Kontroll av avtalstrohet

Forvaltningschef — ansvar
e Uppfdljning att riktlinjer och inkdpshandbok f6ljs inom forvaltningen
e Utse bestéllare inom forvaltningen

Mora Kommuns inkdpscentral - ansvar
e Samordnar kommunens och dess bolags upphandlingsverksamhet och
ansvarar for verkstallighet av kommunens ramavtalsupphandlingar.
e Genomfora annonserade upphandlingar
e Samordnar ramavtalsupphandlingar
e Administration av andra inkdpscentralers upphandlade ramavtal
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Upphandlande myndighet (UM)

82

Kommunen och dess bolag &r enligt lagens mening upphandlande myndigheter
eller enheter och darmed skyldiga att genomféra upphandlingar enligt LOU (eller
LUF).

Troskelvarden

83

Troskelvarden styr vilken upphandlingsform som far anvandas. Troskelvarde ar
ett beloppsvarde som avgdr om en upphandling ska ske enligt de direktivstyrda
eller de nationella granserna (19 kap. LOU) De ér faststallda till en niva dar
foretag inom EU/EES forvantas vara intresserade av att 1agga anbud over
beloppsgranserna. Troskelvéardena for offentlig upphandling ar vanligtvis giltiga i
tvaarsperioder.

Vid berdkning av troskelvarden ska alla inkdp inkluderas under hela avtalstiden
inklusive optioner. En upphandlande myndighets och enhets hela arsbehov av
varor eller tjanster inom en och samma grupp, skall raknas in nér gransbelopp for
direktupphandlingar (se dven § 8 Direktupphandling) utifran troskelvardet
beréknas.

Aktuella troskelvardena anges i Inkdpshandboken.

Processen

84

Processen for upphandling styrs av LOU, LUF, LUK eller LOV och processen for
direktupphandling och inkdp beskrivs i Inképshandboken.

Aktiviteter i processen skall hanteras med befintligt systemstdd.
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Anskaffningsbeslut

85

Anskaffningsbeslut &r ett beslut om att en vara eller tjanst ska anskaffas alternativt
att en verksamhet skall upphandlas externt.

Anskaffningsbeslutet &r ett resultat av en behovsanalys och &r styrande for den
fortsatta processen for upphandling och inkop.

Utgangspunkten for all anskaffning ar den faststéllda budgeten. Den definierar
ramar for de anskaffningsbeslut som ar mojliga att fatta.

Anskaffningsbeslut om objektsupphandlingar (upphandlingar av engangskaraktar)
fattas av en berérd ndmnd eller verksamhets-/budgetansvarig enligt kommunens
delegation.

Anskaffningsbeslut om dvergripande ramavtal fattas av Mora Kommuns
inkopscentral.

Anskaffningsbeslut om direktupphandlingar och avropsbestallningar fran ramavtal
fattas av verksamhets-/budgetansvarig enligt kommunens delegation.

Hallbarhet och kravstéallning

§6
Kommunens upphandlingar och inkop skall praglas av hallbar utveckling.

I kravstallningen skall alltid utdéver miljohansyn, aven etiska- och sociala hansyn
beaktas. Vid miljokravstéllning ska vi utga fran Upphandlingsmyndighetens (eller
motsvarande nationell myndighet) mallar for miljokrav. Etiska och sociala krav
ska stéllas som sérskilda kontraktsvillkor dock med hansyn tagna till
kontrollmgjlighet.

Vi ska i alla vara upphandlingar strava efter den goda affaren som ska omfatta
ekonomisk hallbarhet.

Varje upphandling och inkop skall saledes planeras och samordnas samt foregas
med en analys av behov och krav.
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For att 6ka konkurrensen och underlatta for sma och medelstora leverantorer
(SME) i att delta, skall upphandlingar i mojligaste man delas till mindre for
upphandlingens syfte relevanta delar.

Den verksamhet som har behovet ansvarar for att beskriva krav pa upphandlingars
och inkdps foremal inklusive ovan hallbarhetsaspekter.

Upphandling och bestallning fran ramavtal

87

Alla upphandlingar, andra konkurrensutséttningar och bestallningar fran ramavtal
(avrop) skall verkstéllas enligt dessa riktlinjer.

Mora Kommuns inkdpscentral handlagger all ramavtalsupphandling samt
objektsupphandlingar 6verstigande ett gransbelopp som beréknas till 28% av
gallande troskelvarde dvs. upphandlingar som maste annonseras.

Direktupphandlingar och bestallningar fran ramavtal (avrop) skall handlaggas
enligt “Ink&pshandbokens” rutiner och instruktioner.

Alla upphandlingar och avrop skall genomforas elektroniskt.

Direktupphandling
88

Direktupphandling far inte ske om ramavtal finns. Ramavtal ar saledes tvingande
och skall anvandas av samtliga forvaltningar och verksamheter. Undantag kan
goras efter konsultation med Mora Kommuns inképscentral.

Med verksamhetsovergripande ramavtal avses avtal som har upphandlats for att
bemota ett repetitivt behov hos mer &n en forvaltning och verksamhet i en UM.

Direktupphandling far i 6vriga fall anvandas om upphandlingsvardet ar lagt eller
att det finns synnerliga skél. Se vidare rutinbeskrivning for direktupphandling som
finns i inkdpshandboken.

Vardet for direktupphandlingar far inte 6verstiga gransvardet som ar 28% av
gallande troskelvarde for varor och tjanster. En upphandling far inte delas for att
komma under denna beloppsgrans.
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Direktupphandlingar skall genomforas elektroniskt i kommunens systemstod for
upphandlingar av en inkdpssamordnare.

Direktupphandlingar éverstigande 100 000 skall i regler annonseras och for dem
géller s.k. dokumentationsplikt.

Tilldelningsbeslut och avtalstecknande

89

Mora Kommuns inkdpscentral fattar tilldelningsbeslut och tecknar kontrakt pa de
upphandlingar som den enligt riktlinjer ansvarar for.

Forvaltningarna och verksamheter fattar beslut och tecknar kontrakt pa de
upphandlingar avseende direktupphandlingar och avrop.

Norra Dalarnas Fastighets AB och Norra Dalarnas Lokaler AB fattar beslut och
tecknar kontrakt avseende byggupphandlingar definierade i LOU.

Krav painsyn

§10

Enligt 3 kap. 19 8§ i kommunallagen skall det i tecknade avtalet om
driftentreprenad regleras att kommunen har ratt till insyn i entreprenérers uppdrag
i den omfattning som krévs for att kommunens tillsyn- och myndighetsansvar

skall kunna tillgodoses. Detta krav skall framga vid varje sadan upphandling i
forfragningsunderlaget.

Kommunala bolag

§11

Samtliga kommuners bolag skall, enligt &gardirektiv, tillampa detta reglemente.



A Datum
. Alvdalens 2017-10-26

Alvdaelien sieite

Arkivering

§12
Handlingar rérande upphandlingar och bestéllningar skall i original forvaras hos

Alvdalens Kommun i enlighet med det som beskrivs i kommunens
dokumenthanteringsplan eller liknande.

Ansvar

§13

Varje chef ansvarar for att dessa riktlinjer och ink6pshandbokens regler tillampas
inom sin forvaltning eller verksamhet samt att avtalstrohet rader.



